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Bevezet o

A rendszervaltast kdvetéen Magyarorszagon is nagyon feler6sodott az alapvetd
emberi jogok érvényesitésének igénye. igy nem véletlen, hogy 1989-ben a Il. torvény az
egyesulés szabadsagarol rendelkezett. A térvény legelsé pontja alapjan ,az egyesulési
jog mindenkit megilleté alapvetd szabadsagjog, amelyet a Magyar Koztarsasag elismer,
és biztositja annak zavartalan gyakorlasat. Az egyesulési jog alapjan mindenkinek joga
van arra, hogy masokkal szervezeteket, illetéleg kozosségeket hozzon létre vagy azok
tevékenységében részt vegyen.”

Az egyesluletek tehat azon 6nszervezdd6 csoportosulasok, amelyek tagjai a kozos
célok elérése érdekében szervezett korilmények, valamint jogilag szabalyozott keretek
kozott kivannak muakodni, tevékenykedni. A szakdolgozat ennek a folyamatnak
kivitelezéséhez kivan utmutato lenni. A mellékletekben mintak talalhatok a
jegyz6ékonyvekre, alapszabalyra, nyilatkozatokra. A szirke szinnel kiemelt részek
.minta” adatokat tartalmaznak ott a val6 életben valamely konkrét adatnak Kkell
szerepelni. Ezek természetesen csak ,minimal” mintdk, ettél sokkal bonyolultabb
megoldasok is léteznek. Kozhasznu esetleg partold tagot, tiszteletbeli elndkot is

feltételezve tovabbi pontokkal kell kiegésziteni.
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Sportegyesulet megalakitasanak folyamata, m  (koddése

Az elhatarozas

Az sportegyesiiletet legalabb tiz maganszemélynek (vagy jogi személyek) kdzos
elhatarozasabdl lehet alapitani, akik a jovében egyutt kell, hogy mikddjenek kdézdsen
valasztott, illetve meghatarozott céljaik érdekében. A tagok egyuttesen alkotjak az
sportegyestilet legfelsébb dontéshozd szervét, amit kozgyllésnek hivnak. Az
sportegyestletnek lehetnek partolo, tiszteletbeli tagjai esetleg tiszteletbeli tisztségviselbi
akiknek a jogairdl és kotelezettségeirél az alapszabalynak rendelkeznie kell hasonléan
a ,rendes” tagokéhoz. Az elhatarozasrél egy alakuld ulésen kell donteni. Az alakulo
gyllésrél jegyzdkonyvet kell késziteni (1. melléklet). A jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell
a megalakitds tényét, ezt hatarozatban kell elfogadni. Az alapszabalynak az
elfogadasat, a tisztségviselbk megvalasztasat szintén hatarozatban kell kimondani. A
jegyz6konyvben szerepelni kell minden esetben a szavazasok szamszeri

eredményének. A jegyz6konyv elvalaszthatatlan része a jelenléti iv. (2. melléklet)

A névvalasztas

A létrehozand6 sportegyestiletnek mindenképpen célszeri olyan nevet
vélasztani, amely tikrozi a jov6beni tevekenységét. Lehetéség szerint kdnnyen
kimondhato esetleg révidithetd legyen. Gondoljunk mindig arra, hogy a jévében sokszor
kell esetleg szamlat kérnlink az sportegyesitilet nevére, nagyon kényelmetlen ha minden
alkalommal bet(izni kell a nehezen kimondhatd, leirhatd nevet. A késébbi tamogatok
megnyerése is nehezebb egy rossz névvel. Vagy gondoljunk arra is, hogy késébbi
sportsikereink soran az eredményhirdetésnél, a sikerrél szélo Ujsaghirnél feltétlendl
rosszul mondjak, irjak majd nevinket. Olyan nevet kell valasztani amelyet még nem
jegyeztek be vagy nincs bejegyzés alatt, err6l a terlletileg illetékes birdosag tud
tajékoztatast adni, illetve az interneten is t4jékozdédhatunk rola. Nem hasznalhatéak
névként vagy annak egyes elemeiként a hazankban meg nem honosodott idegen
szavak. Az idegen nyelvl szavak, kifejezések, elnevezések hasznalatat a tarsadalmi
szervezet nemzetkdzi, nemzetiségi jellege, a torténelmi hagyomanyok indokolhatjak.
Egyéb esetekben csak akkor elfogadhatd, ha kdzismert, a kdznyelv altal elfogadott

idegen nyelvi kifejezésrdl van szo.
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A székhely

A létrehozott sportegyesuletnek rendelkeznie kell székhellyel. Ez a cim fog
megjelenni az sportegyesulet hivatalos papirjain ide fognak érkezni az sportegyesulet
hivatalos levelei, illetve e cim szerinti illetékességl birosag fogja a bejegyzést elbiralni.
A cim foldhivatali bejegyzésben szereplé tulajdonosatol, vagy tulajdonosaitél kérni kell
egy szekhelynyilatkozatot, amelyben nyilatkozni kell arr6l, hogy biztositja a székhelyet,
tovabba arrél, hogy milyen feltételekkel bocsatja az sportegyesuilet rendelkezésére a
székhelyet, térités ellenében, avagy szivességi hasznalatra. (3. melléklet) A bejegyzési
kérelemhez csatolni kell majd egy 30 napnél nem régebbi tulajdoni lap mésolatot is.

A tisztségvisel 6k

A megvélasztott tisztségviselének, vagy visel6knek a tisztséget el kell fogadniuk,
és errdl irasban kell nyilatkozni (6. melléklet). Egyuttal nyilatkozni kell arrdl is, hogy a

toérvényben felsorolt kizard okok velik kapcsolatban nem alnak fent.

Az alapszabaly

Az sportegyestlet mikodésének a legfontosabb Utmutatéja az alapszabaly. Ez a
dokumentum tartalmaz minden olyan lényeges informaciot, amely a mikddéssel, a
tagok jogaival és kotelezettségeivel, a dontéshozéasi folyamattal, a kozgyilések
rendjével és az sportegyesilet képviseletével, vezetd szervével kapcsolatosak. A
Mellékletben talalhatd minta (4. melléklet) egy minimalis alapszabalyt mutat be,
mindazokat a rendelkezéseket tartalmazza amelyet a jogszabalyok megkovetelnek. Az
alapszabalyban nem szabdlyozott kérdésekben a vonatkoz6 jogszabalyok érvényesek.
Jo tudni, hogy a jogszabalytdl érdemben eltérni nem nagyon lehet, azonban kivételes
esetekben szigorubb el6irasokat tartalmazhat az alapszabaly mint a jogszabaly. llyen
szigoritas lehet példaul, hogy a kozgyllést a jogszabaly legalabb 6t évente rendeli
osszehivni, de az alapszabaly elrendelheti az évenkénti dsszehivast is. Altalaban az

alapszabaly a kovetkez6 6 fejezetekbdl all.

Altalanos rendelkezések

A jogszabalyok megkovetelik, hogy az alapszabaly rendelkezzen a szervezet a
neverdl, székhelyérél. Fontos tudni, hogy a székhely megvaltoztatasa alapszabaly

véaltozassal jar. Es mint ilyen kozgy(lési hataskor.
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Az egyesllet célja tevékenységei

Az sportegyesilet céljainak meghatarozasa szintén jogszabalyi kévetelményként
része az alapszabalynak. Itt kell megfogalmazni, hogy milyen célok elérése érdekében
jott létre az sportegyesiilet. Sportegyesilet esetében ez altalaban a sport
népszerdsitése, a sportolasi lehetéség megteremtése.

Az egyesllet tagjai

Az alapszabalyban rendelkezni kell arrél, hogy kik lehetnek az sportegyesilet
tagjai, mi a tag kotelessége, és mik a jogai. Rendelkezni kell arrdl is, hogy hogyan
nyerhet valaki felvételt, ki fog donteni a tagsagrol, ez lehet a kozgyllés, de akar az

elnok is.
A tagsadg megsziinése
A tagsdg megsziinése, rendkivul kritikus pont, a tagok kizarni, tagsagat

megszintetni csak rendkivlil indokolt esetben lehet, ilyen lehet a tagdijfizetési

kotelezettség elmulasztasa.

Az egyesllet szervezete

Az alapszabalynak rendelkezni kell az sportegyesitlet szervezeti felépitéserdl is.
Alap esetben a legfels6bb szerv mindig a kdzgydlés, és két kdzgyllési idészak kdzott
az elnbk miakodteti az sportegyesiletet. Az alapszabaly intézkedhet azonban egy sor
mas szerv létrehozasardl is. llyen lehet példaul a fegyelmi bizottsag, a fellgyeld
bizottsag, vagy akar egy tébb tagbol allé elndkseég is.

A kozgyulés

Mivel a kozgyllés a legfelsbbb szerve minden sportegyesiletnek ezért az
alapszabalyban kell intézkedni az dsszehivasarol, a kdozgydlésen vald szavazasrol, a
kizarolagosan a kozgydlés hataskorébe tartozo kérdésekrdl. A jogszabaly a kdvetkez6
dontéseket kizarélagosan a kozgylilés hataskorébe utalja:

» az alapszabaly megallapitasa és modositasa

e a tarsadalmi szervezet mas tarsadalmi szervezettel vald egyesullésének,
agyszintén feloszlasanak kimondasa

» dontés mindazokban az ugyekben, amelyeket az alapszabaly kizarélagos
hataskorébe utal.

Ett6l érdemben eltérni nem lehet.
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Az elnok

Két kozgyillés kozotti idészakban az elndk iranyitja az sportegyestlet munkajat.

Az alapszabaly ezen fejezete az elndk jogait, kdtelezettségeit tartalmazza.

Az egyeslilet gazdalkodasa

Az sportegyesiletnek — a jogszabalyok szerint — elsésorban a tagdijakbdl kell
fenntartania magat. Ebben a fejezetben az sportegyesilet alapitdi meghatarozzak a
mikodéshez szikséges anyagi eréforrdsok elSteremtésének moédjat. Egy konkrét
esetben a bir6sdg azeért tagadta meg az sportegyesilet bejegyzését mert az
alapszabaly ugy intézkedett, hogy az alapitdé tagok nem fizetnek tagdijat. A birésag
sérelmezte, hogy akkor mibél fog mikodni az sportegyesiulet. A vitatott pont eltavolitdsa
utdn mar nem volt akadalya a bejegyzésnek.

A tagdij
A tagdij mértéke minden tagot érinté kérdés. Annak ellenére, hogy a jogszabaly
nem utalja a kozgyllés hataskérébe, mégis szokas ezt a kérdést az alapszabalyban

rendezni. igy érvényesiilnek a demokratikus elvek és a mindenkit érinté kérdésben, a

tobbség akarata érvényesdil.

Vegyes rendelkezések

Ebben a részben szokas rendelkezni az esetleges feloszlas esetérdl, és a
hatélybalépésrél.

Birosagi nyilvantartasba vetel
Az sportegyesiilet eltéréen a gazdasagi tarsasagoktdl, nem az alapitas napjaval,

hanem a bejegyzés napjaval jon létre, attél a datumtol kezdve mikodik. A birdsaghoz
bejegyzési kérelemmel kell fordulni (5. melléklet). Ez egy hivatalos nyomtatvany
amelyet értelem szerlen kitoltve kell a székhely szerint terlletileg illetékes megyei
bir6saghoz benyujtani. A kérelemnek a kdvetkezéket kell csatolni.

» alakuld Ulés jegyz6konyve (1. melléklet)

» alakulo Ulés jelenléti ive (2. melléklet)

» alapszabaly (4. melléklet)

» székhelynyilatkozatot (3. melléklet)

» aszékhely tulajdoni lapjarél egy 30 napnal nem régebbi masolat

* a megvalasztott tisztségviseldk elfogadd nyilatkozata (6. melléklet)
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A beadott iratokat a birosag elbiralja és vagy kiadja a bejegyz6 hatarozatot, vagy
hianypaotlasra szdlitja fel az sportegyesiletet.

Ha hianypétlasra szolitjak fel az sportegyesiletet akkor azt a megadott hataridén
belul el kell végezni, maskiulonben a birésag elutasitja a bejegyzést. llyenkor a hiba
javitasa utan ujabb bejegyzési kérelmet kell beadni. Abban az esetben ha hianypdétlasra
szolitjak fel az sportegyesiiletet, és ez kdzgyllés dsszehivasaval jar arra vigyazni kell,
hogy a kdzgydlést 6sszehivni, és lefolytatni csak az alapszabaly betartasaval lehet.

Amikor a birdsag ugyan kiadja a bejegyz6 végzést a jogerére emelkedésének
hatarideje el6tt az tgyészségnek mint felligyeleti szervnek lehetésége van a hatarozat
megtdmadaséra. llyenkor ugyanugy hianypotlast kell végezni. A jogerére emelkedés
utan is tehet észrevételt az ligyészség, ilyenkor azonban az sportegyestlet mikddhet,
csak egy hosszabb hataridét kap a hiba javitasara. Ezt az észrevételt komolyan kell
venni, mivel elmulasztasa esetén az Ugyészség akar fel is oszlathatjia az
sportegyestiletet.

Nem kell meglepddni azon, hogy az egyik megyében elfogadott — esetleg tobbszor
hianypotlassal modositott — alapszabalyt a masik megyében nem fogadjak el azonnal.
Tobb esetben akéar 6t alkalommal kellet az alapszabalyt modositani, természetesen

mindig mas és mas helyen. Ez az eltérd jogértelmezésbdl adodik.

A nyilvantartasba vétel utan

A sikeres nyilvantartasba vétel utan be kell jelentkezni az adéhatésagnal, ahol
ad6szamot kap a sportegyesilet. Ezt a bejelentést a birésagi végzés jogerére
emelkedésétdl szamitott 15 napon belil meg kell tenni. Jelenleg erre a 08T201
nyomtatvany szolgal. Az addszamon tulmenéen statisztikai szamot is kérni kell.

Szikség van még bankszamla szamra is.

Kbdzhasznu Sportegyesiilet

Lehetdség van arra, hogy sportegyesilet megkapja a kdzhasznl mindsitést.
Kbdzhasznu lehet egy sportegyesilet mar a bejegyzés alkalmaval, de akar késébb is
kérheti a kzhasznava nyilvanitast. Kézhasznu sportegyesuleteknek nyujtott tamogatas
— a jogszabalyok szerinti mértékben — leirhaté az adoalapbdl. Harom éves mikodeés
utdn lehetéség van az SZJA 1% felajanlasara, és péalyazatokon valo részvételre. A
kézhasznu fokozat azonban tobblet szabalyozasokat is r6 az sportegyeslletre, a
k6zhasznusagot nyilvantartasba vétellel kapja meg az sportegyesuilet. Az iranymutato

jogszabaly a 1997. évi CLVI. térvény a kbzhasznu szervezetekrdl.
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A koOzhasznusagi nyilvantartasba vételhnez a szervezet létesitd okiratanak
tartalmaznia kell, hogy a szervezet milyen, e tdérvényben meghatarozott kézhasznu
tevékenységet folytat, és — ha tagsaggal rendelkezik — nem zarja ki, hogy tagjain kivil
mas is részesulhessen a kdzhasznu szolgaltatasaibdl. Vallalkozasi tevekenységet csak
k6zhasznu céljainak megvalositasa erdekében, azokat nem veszélyeztetve végezhet.
Gazdéalkodasa soran elért eredményét nem osztja fel, azt a létesitd okiratdban
meghatarozott tevekenységére forditja. Kozvetlen politikai tevékenységet nem folytat,
szervezete partoktdl fliggetlen és azoknak anyagi tamogatast nem nyuit.

A tobb tagbdl allé legfébb szerv, valamint a legfébb szervnek nem mindsulé
Ugyintéz6 és képviseleti szerv ilései nyilvanosak.

A tobb személybdl all6 legfébb szerv esetén a kdzhasznu szervezet létesitd
okiratanak tartalmaznia kell a vezetd szerv ulésezésének gyakorisagat - amely az évi
egy alkalomnal kevesebb nem lehet - Ulései 6sszehivasanak rendjét, a napirend
kozlésének madjat, Uléseinek nyilvanossagat, hatarozatképességét és a
hatdrozathozatal maddjat. Szabdlyozni kell a kdzhaszni szervezet vezetd
tisztségviselbinek 6sszeférhetetlensegeét,

A kdzhasznu szervezet mikdodését és gazdalkodasat ellen6rzd, a vezetd szervtdl
elkulondlt szerv (a tovabbiakban: feligyeld szerv) létrehozésa vagy kijel6lése kotelezd,
ennek létrehozaséara, hataskorére és mikodésére, valamint, a kdzhasznl szervezet
eéves beszamoldja jovahagyasanak maodjara vonatkozé szabalyokat szintén be kell
épiteni az alapszabalyba.

A kdzhasznu szervezet létesité okiratanak vagy — ennek felhatalmazasa alapjan —
belsé szabalyzatanak rendelkeznie kell olyan nyilvantartas vezetésérdl, amelybdl a
vezetd szerv dontésének tartalma, idépontja és hatalya, illetve a dontést tamogatok és
ellenz6k szamaranya (ha lehetséges személye) megallapithato. Intézkedni kell a vezetd
szerv dontéseinek az érintettekkel valé kozlési, illetve nyilvanossagra hozatali médjardl,
a kbzhasznu szervezet mikddésével kapcsolatosan keletkezett iratokba vald betekintés
rendjérél, valamint a kdzhasznu szervezet mikodésének, szolgaltatasi igénybevétele
modjanak, beszamoloi kdzlésének nyilvanossagarol.

Az egy személybdl allé legfébb szerv esetén a dontéshozatalt megel6zéen a tag
koteles a felligyelé szerv, valamint a legfébb szervnek nem minésulé Ugyintézé és
képviseleti szerv véleményének megismerése érdekében ulést 6sszehivni, vagy irasos

véleménylket beszerezni. Az irasos vélemények, illetve az ulésrél késziilt
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jegyz6konyvek nyilvanosak. Az egy személybdl allo legfébb szerv esetén az

alapszabalynak rendelkeznie kell a véleményezési jog gyakorlasanak maédjarol.

Kbzgy (lés szervezése, lebonyolitasa

A sportegyesiilet legfelsé szerve a kozgyidlés. A jogszabalyoknak megfeleléen
legalabb 6t évente — kbzhasznu sportegyesilet esetén évente — 6ssze kell hivni. Ennél
gyakoribb id8intervallumot, esetleg datumbeli megkétést tartalmazhat az alapszabaly
ilyenkor az a mérvado. llyen lehet példaul, hogy évente legkésdébb majus 31-ig 6ssze
kell hivni a kozgyllést, esetleg arra is vonatkozhat megkoétés, hogy a kdzgydlés
idépontja elétt mennyivel kell elhatarozni az 6sszehivas

A kozgyilést az elndk vagy az elndkség — ha tébb tagbdl al a vezetd szerv — hivja
0ssze. A kozgydlést 6ssze kell hivni akkor is, ha azt a birésag elrendeli, illetéleg ha a
tagok egyharmada vagy az alapszabalyban ettél eltéréen meghatarozott hanyada - az
ok és a cél megjeldlésével - kivanja.

Kbzhasznu sportegyesilet esetén az alapszabalynak rendelkeznie kell a
kozgyllés 6sszehivasanak rendjét, a napirend kdzlésének maodjat, azt hogy az Ulések
nyilvanosak, mikor hatarozatképes €s hogy hogyan torténik a hatarozathozatal.

A kovetkezé szempontokat feltétlentl figyelembe Kkell venni a kdzgydlés
dsszehivasanal:

e A kilonb6z6 szamviteli beszamolok, mérlegek elkészitéséhez idére van
sziikség, tehat nem szerencsés 0sszehivni a kdzgydlést januar elejére,
hiszen az el6zd év kdnyvelése még nincs lezarva. Ezért tartalmazza sok
alapszabaly a majus 31-i hataridét, mert az a mérleg benyujtdsanak
hatarideje.

* A helyszin megvélasztdsakor figyelemmel kell lenni arra, hogy hany
résztvevével szamolhatunk. Voltam olyan kdzgydllésen ahol a terembe mar
a szavazasra jogosultak sem fértek be. Gondoljunk arra is, hogy k6zhasznu
egyesulet kozgyllése nyilvanos, és esetleg hallgatésag is részt fog rajta
venni.

* A helyszin igazodjon az ugy komolysagahoz, nagyon lehangold, ha egy
sportegyestlet kdzgyllését a sarki kocsmaban tartjak meg, de ugyanilyen
visszas ha a Nemzeti Szinhdz nagytermét béreljik ki egy 25 f6s

sportegyestilet szamara.
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» Fontos a levezetd elndk személye. Legtobb esetben a sportegyesilet
elnbke egyben a levezetd elndk is, de nincs akadalya annak, hogy ezt a
tisztséget mas lassa el. A levezetd elndknek fel kell készllni a tisztség
ellatdsar, rendelkezzen egy el6re megirt forgatokonyvvel, legyen tisztaban
a jogszabalyi hattérrel, és ismerje az egyeslilet életét is.

* Lényegtelen aprésagnak tinik, de a résztvevbk szamara biztositott
asvanyviz is fontos lehet, f6leg akkor, ha egy lényeges kérdést érinté
hosszadalmas kdzgydlésre kell szamitani. Személy szerint mar voltam

tizenkét oras kozgydlésen is.

A meghivo

A kozgyllésre a résztvevéket meg kell hivni. A meghivas térténhet kézlemény
atjan napilapokban kozzétéve, vagy levél atjan is. Kbzhasznu egyesilet esetén az
alapszabaly, kell hogy intézkedjen a meghivas maédjardl, a napirendi pontok kozlésérél.
A mellékletben talalhaté egy meghivé minta (7. melléklet) amelyet szerencsés postai
aton kikaldeni, igy elkertlheték a késébbi vitak, hogy kapott, vagy sem valaki meghivot.
De az is megfelel6 ha egy honappal a kozgyllés el6tt a meghivd az egyesileti
klubhelység hirdetétablajara ki van tlizve. Ezt a megoldast esetleg az alapszabalyban is
rogziteni lehet.

El6fordulhat, hogy a kdzgyllésen nem jelenik meg a tagsag megfeleld lIétszamban
eés nem lesz a kozgyllés hatarozatképes. llyenkor a kdzgydlés hatarozatképtelen. A
jogszabaly azonban megengedi a megismételt kozgydlést. llyenkor nem sziikséges,
hogy megjelenjen a szavazasra jogosultak fele, plusz egy f6. Azonban nagyon fontos,
hogy fel kell hivni a figyelmet a meghivoban, hogy a megismételt kbzgyllésen, mar a
megjelentek szamatol fiiggetlendl is hatarozatképes lesz a kozgydllés. Ez azonban csak
az elére meghirdetett napirendi pontokra igaz. Erre elsésorban azért van sziikség, hogy
az egyesulet mikddéképes maradhasson, masrészt azonban a demokracia elve is

ervenyesaljon.

A forgatokonyv
Az elmult évek soran a kovetkez6 ol bevalt forgatokdnyvet alkalmaztam a
kilonboz6 kozgydlések alkalmaval.
« Jelenléti iv alairatasa: A jelenlévdk alairjak a jelenléti ivet, a szavazasra jogosultak
szama és megjelentek szama alapjan azonnal elddnthetd, hogy a kdzgydllés

hatarozatképes-e vagy sem. Hatarozatképtelenség esetén megismételt kdzgyllést
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kell tartani, ilyenkor ki kell varni a meghivoban kozolteknek megfeleld egy orat.
Azonban arra is van lehetdség, hogy a meghivoban egy késébbi idépont
szerepeljen. Mas kérdés azonban, hogy valoszinlleg arra sem jonnek majd tdbben
el, s6t még annyian sem mint elsé alkalommal. Ezért is szerencsés a megismételt
kozgyllést egy Oraval az eredeti utan tartani.

* Levezetd elndk valasztasa : A kozgyllés valasszon levezet6 elnokot.

» Jegyz 6konyv vezet 6 valasztasa : Valasztani kell egy jegyz6kényv vezetét aki a
kozgyllés soran a jegyz6konyvet vezeti, majd a kozgydlést kdvetdéen elkésziti a
végleges jegyzékonyvet.

» Jegyz 6konyv hitelesit 6 valasztdsa : Valasztani kell két jegyzékonyv hitelesitét akik
majd a veégeleges jegyz6konyvet alairasukkal hitelesitik, hogy valoban az
szerepeljen a jegyz6konyvben ami a kdzgyllésen elhangzott.

* Napirendi pontok meghatarozasa : Az elére meghirdetett napirendi pontokon
tulmenden lehetéség van arra, hogy a jelenlévdk javasoljanak napirendi pontokat, és
azokat a kozgydllés targyalja, ha elézetesen felveszi a napirendi pontok kdzzé.

* Napirendi pontok egyenkénti megtargyalasa : Minden napirendi pontot egyenkeént
meg kell targyalni, minden napirendi pontot szavazassal kell zarni.

» A kozgy lilés berekesztése : Ha nincs tovabbi észrevétel, javaslat akkor az utolso

napirendi pont utan a levezetd elndk berekeszti a kbzgyullést

A jelenléti iv

A kozgyllésen az alakuld Uléshez hasonld jelenléti ivet kell alkalmazni (2.
melléklet). A jelenléti ivet szerencses eleve tobb példanyban alairatni. Egy jo tanacs,
szerencsés mindig ellenérizni a jelenléti iveket, mert sokszor el6éfordul, hogy valaki,

csak egy példanyat irja ala, vagy akar tobbszor is alairja.

A jegyz 6konyv

A kozgyulésrél jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyz6konyv tartalmazzon minden
fontos informaciét, tehat id6épontot, a helyszin, a felvetédott kérdéseket, a
szavazasokat, a szavazasok pontos eredményét. Tehat nem csak az igennel, vagy
nemmel szavazék szaméat, hanem minden esetben az igenek a nemek és a tartézkoddk
szamat is. Tobbszor talalkoztam azzal a hibaval, hogy a levezeté elnok megkérdezte,
hogy ,ki van ellene”, majd bediktalta, hogy két ellenszavazattal elfogadva, holott lehet,
hogy volt aki tartozkodott. Jelezni kell azt is a jegyz6kdnyvben, hogy ha szavazasra

jogosult elhagyja a termet vagy esetleg éppen érkezik. Az esetleges hosszas
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beszélgetéseket, vitakat csak jelezni kell a jegyz6kdnyvben, nem kell részletesen leirni.
S6t néhany — a vita hevében elhangzd — személyeskedd vagy sért6 megjegyzeést
kimondottan szerencsétlen dolog jegyz6kdnyvezni.

Hangfelvétel

A Kkozgyllésen készilhet hangfelvétel is ha ehhez mindenki hozzajarul. A

hangfelvétel alapjan sokkal kénnyebb a jegyzékonyv elkészitése, a hitelesitése.

Osszegzés

A szakdolgozatban megprobaltam egy egyesilet létrehozasanak lefolyasat
bemutatni. Igyekeztem iratmintdkkal segiteni egy leend® sportegyesiilet Iétrehozasat.
Bemutatni, hogy milyen jogszabalyi el6éirasoknak kell megfelelni. Azonban az eltéré
jogszabalyi értelmezések miatt nagyon nehéz egységes, mindenitt elfogadott
megoldasokat bemutatni. A sportegyesuletek eltérd mivolta is megneheziti egységes
standardok bemutatasat. Abban az esetben, ha kbézhaszni az egyeslilet, esetleg
partolo tagok, tiszteletbeli tisztvisel6k is vannak akkor még bonyolultabb eléirasoknak
kell megfelelni. Az interneten megtalalhaté Birosagi Hatarozatok, jogszabalyok nagyon

sok segitséget nyujtanak.
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Felhasznalt irodalom:

1. 1989. évi ll. torvény az egyesulési jogrol
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3. 6/1989. (VI. 8.) IM rendelet a tarsadalmi szervezetek nyilvantartasdnak ugyviteli

szabalyairdl

4. Birésagi hatarozatok
5. Kucsera Tamas Gergely: Kézikonyv Civileknek, NAFIORE 2006.

6. Internet
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1. melléklet

Jegyz 6konyv

Készilt a Minta Egyesulet alakuld Ulésén helyen 2008.05.19-én. Jelen vannak a
mellékelt jelenléti iven szerepldk.

A jelenlevbk egyhangu szavazassal levezetd elndknek megvalasztjak Okos
Tamast.

Okos Tamas javaslatot tesz a napirendre, amit a jelenlevék egyhangulag
elfogadnak.
A napirend pontjai a kovetkezék:

1. Alapszabaly megalkotasa
2. Az egyesiilet képviseldinek megvéalasztasa
3. tagdij megallapitasa

A jelenlevék kinyilvanitjak, hogy egyeslletet alapitanak és egyhangu nyilt
szavazassal fogadjdk az egyesiilet alapszabalyat (melléklet).

A jelenlevék egyhangu, nyilt szavazassal megvalasztjadk az egyesilet eln6kének
EIndk Istvant.

A jelenlevék egyhangu szavazassal az éves tagdij mértékét 1000 forintban
hatdrozzak meg.

A jelenlevék egyhangu nyiltszavazéssal felhatalmazzak az elntkot, hogy az
egyesulet nyilvantartasba vételével kapcsolatos UuUgyben eljarjon a kilénb6zé
hatosagoknal.

levezet6 elndk
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2. melléklet

Jelenléti iv

Készilt a Minta Egyesulet alakulo Glésén, 2008.05.19.- én.

név lakcim alairas

10.

11.

12.

13.

14.
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3. melléklet

Székhely nyilatkozat
Alulirott Tulajdonos Laszl6 a Varos Utca 3. szam alatt talalhatdé ingatlan 100%
tulajdonosa ezennel nyilatkozom, hogy a tulajdonomban Iévé ingatlanon a Minta
Egyesiilet részére téritéesmentesen székhelyet biztositok.

Datum. 2008.05.19

El6ttiink, mint tanuk elétt:

NEV: e, (o111 0 DR
NEV: e, (o111 0 DR
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4. melléklet

Alapszabaly

l. fejezet

Altalanos rendelkezések

1. 8 Az Egyesiilet neve: Minta Egyesulet

2. 8 Az Egyesiilet székhelye: Székhely cime

3. 8 Az Egyesilet tevékenységét a Magyar Koztarsasag tertletén végzi, az
Alkotmany keretei kdzott.

4. 8 Az Egyesllet jogi személy.

lI. fejezet

Az egyesllet célja tevékenységei

1. 8 Az egyeslilet célja: Sporttevékenység elésegitese
2. 8 Az 1. § pontban vazolt cél megvalositasa érdekében az Egyesilet fébb
tevékenységei:

3. § Tevékenységével kapcsolatban, tagjai érdekében érdekképviseletet lat el.
4. § Celjai megvalositasa érdekében masodlagos jelleggel, nem f6
tevékenységként vallalkozasi tevékenységet folytathat, illetve alapitvanyt rendelhet.

1. fejezet

Az egyesllet tagjai

1. 8 Az Egyesiiletnek tagja lehet minden olyan természetes személy, aki egyetért
az Egyesilet célkitlizéseivel, elfogadja az alapszabalyt, rendszeresen fizeti a tagdijat és
felvételéhez a kdzgylilés mingsitett tobbsége hozzajérul.

2. 8 A tagokat az EInok nyilvantartasba veszi és a rendelkezésre all6 adatokat
adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen &rzi.

3. 8 A tag jogai:

a) Az Egyesllet tagja az Egyesitilet elndkévé megvalaszthatd, amennyiben
betdltotte 18. életévet.

b) Személyesen részt vehet az Egyesiilet kbzgylilésének munkdjaban, egyéb
Ulésein, rendezvényein.

c) lgénybe veheti az Egyesilet szolgaltatasait, €lhet a tagsdgot megilleté
kedvezményekkel.

d) Jogosult betekinteni a Egyesiilet valamennyi irataba, ha ez a személyiségi
jogokat nem sérti.

4. 8§ A tag kotelezettségei:

a.) Aktivan mikodjék kdzre az Egyestlet céljainak megvalositasaban.
b.) Tartsa be az Egyesiilet alapszabalyanak rendelkezéseit.
c.) Rendszeresen fizesse be a tagdijat.
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IV. fejezet

A tagsag megsz Ulnése

1. 8 A rendes tagsadg megszinik
a.) kilépés,
b.) torlés
2. 8 Arendes tag az Egyesitiletbdl irasbeli bejelentéssel barmikor kiléphet.
3. 8 Az Kozgyllés hatérozattal torolheti a tagok sorabol azt a tagot, aki a tagsagi
dijal irasbeli felszolitas ellenére, harom honapnal tovabb hatralékban van.

V. fejezet

Az egyeslulet szervezete

1. 8 Az Egyesiilet szervei:
- kdzgyulés
- elndk
2. 8 Az Egyeslletet legfelsébb szerve a kdzgydilés.
3. 8 Az Egyesiilet Ugyintéz6 és képviseleti szerve az elnok.

VI. fejezet

A kozgy ulés

1. 8 Az Egyesuilet legfels6bb szerve a kozgyilés. A kdzgyllésen a tagok
0sszessége.

2. 8 A kbzgydlés kizarolagos hataskorébe tartozik:

a.) az alapszabaly megallapitasa, modositasa,

b.) az elndk, megvalasztasa és visszahivasa,

c.) a tagdij mértékének megallapitasa,

d.) az Egyesulet két kozgyllés kozotti idészakra terjedd tevékenységének
megéallapitasa az elndk elbterjesztése alapjan, valamint az errél sz6l6 beszamold
elfogadasa,

e.) éves koltségvetés, az egyesitileti gazdalkodasi tevékenység 6 iranyainak
meghatarozasa, valamint az esetleges alapitvanyrendelés elhatarozasa,

f.) az éves koltségvetés és a beszamol6 elfogadasa

g.) mas egyestilettel valé egyesiilés kimondasa,

h.) dontés mindazokban az Ggyekben, amelyeket az alapszabaly kizarélagos
hataskorébe utal.

3. 8 A Kkozgyullést legaldbb évente, vagy szikség szerint kell dsszehivni.
Osszehivasat az elnok rendeli el és az Osszehivas végrehajtasardl is EInok
gondoskodik. A tagok 1/3-dnak indoklassal el6terjesztett javaslatara, vagy a
térvényessegi felligyeletet ellatd szerv irasbeli kezdeményezésére a kdzgyllést dssze
kell hivni. A kdzgydlést irasban kell 6sszehivni, a tervezett napirend megjeldlésével, a
tervezett idépont elétt 15 nappal.

4. § A kozgyllés hatarozatképes, ha az egyesilet tagjainak 50 % és még 1 6
jelen van.

5. 8§ A hatarozatképes kozgyllés hatarozatait egyszer(i sz6tdobbséggel hozza. Tag
felvételéhez, torléséhez, az alapszabaly médositashoz mindsitett, kétharmados t6bbség
szlikséges.
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6. 8 A szavazas minden kérdésben - kivéve a személyi dontéseket - nyilt. Barmely
tag inditvanyara - annak elfogadasa esetén - titkos, vagy mindsitett szavazas is
tarthatd. Személyi kérdésekrdl, beleértve a tagfelvételt is titkos szavazast kell tartani.

7. 8 Az elnbk mandatuma 2 évre szol és meghosszabbithato.

VII. fejezet

Az elnok

1. 8 Az Egyesulet Ugyintéz6 és képviseleti szerve az EIndk, aki végzi a
mikoédésebdl adodo operativ és koordinativ feladatokat.
2. 8 Az EIn6k feladatai:
a.) gondoskodik a Egyesulet Uugyeinek vitelérél, tevékenységének
szervezésérdl, a kozgyillés dontéseinek megfeleléen,
b.) végzi a mikoédéssel kapcsolatos minden adminisztracios, gazdalkodasi
feladatot,
c.) gondoskodik az éves koltségveteés lehetéség szerinti végrehajtasarol,
3. 8 Az EInbk beszamol a kozgyllés elbétt a kozgyllések kozott végzett
tevékenységérol.

VIII. fejezet

Az egyesulet gazdalkodasa

1. 8 Az Egyesiilet éves koltségvetési terv szerint gazdalkodik.
2. 8 Az Egyesiilet bevételei:
a.) tagdijak,
b.) egyéb forrdsok (adomanyok, alapitvanyok tamogatasai, az egyeslilet
gazdalkodasi, vallalkozasi tevékenysége, allami, 6nkormanyzati tamogatas, stb.)
3. 8 Az Egyesiilet tartozasaiért csak sajat vagyonaval felel.

IX. fejezet

A tagdij

1. § A tagdij mértékét a kozgydlés allapitja meg
2. 8 Az éves tagdij mértéke 1000-Ft.

X. fejezet

Vegyes rendelkezések

1. 8 Az Egyesilet megszinése esetén vagyonarol a kozgydlés rendelkezik. A
megszinéssel kapcsolatosan az elndk jar el. Vagyonat csak céljaival dsszhangban
lehet felhasznalni.

2. 8§ Jelen alapszabalyt az Egyesiilet kdzgyilése 2008.05.19-én fogadta el.

Datum,2008.05.19

jegyzbkonyvvezetd levezetd elndk
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5. melléklet
A tarsadalmi szervezet nyilvantartasba vétele irant i kérelem

1. a tarsadalmi szervezet neve:

2. a tarsadalmi szervezet székhelye: (iranyitészam; kozség; varos; kerilet; utca; at; tér stb.; hazszg

lépcséhaz;

emelet; ajtd)

3. a tarsadalmi szervezet képvisel6jének neve: 12
4. a tarsadalmi szervezet képviseléjének lakohelye: (iranyitdszam; kozség; varos; kerllet; utca; Ut; tér stb.;
hazszam; lépcséhaz; emelet; ajtd) 12
5. a tarsadalmi szervezet célja: 12
6. az alapszabaly kelte: ?2??? ?? ?? (év, hé, nap)

7. a tarsadalmi szervezet szervezeti egysége jogi személlyé nyilvanitasa esetén
a) a jogi személy szervezeti egység neve: 12

b) a jogi személy szervezeti egység székhelye: (iranyitdszam; kdzség; varos; keriilet; utca; Ut; tér stb.; hazszg

|ép-cséhaz ;emelet; ajto)

9. a tarsadalmi szervezetek szovetsége nyilvantartasba vétele esetén

a) a tarsadalmi szervezetek szovetségét létrehozo tarsadalmi szervezetek neve: 12
b) a tarsadalmi szervezetek szévetségét Iétrehozo tarsadalmi szervezetek székhelye: (iranyitdszam; 12
kozség; varos; kerllet; utca; Ut; tér sth.; hdzszam; Iépcséhaz ;emelet; ajtd)

A kérelemhez csatolandé iratok:

I 1. a tarsadalmi szervezet alakulé Ulésének jegyz6kdnyve 299
2. a tarsadalmi szervezet alakul6 lésének jelenléti ive a tagok nevével, lakéhelyével és alairasaval 299
3. a tarsadalmi szervezet alapszabalya 299
4. a tarsadalmi szervezet ligyintéz8 és képviseleti szerve tagjainak a tagsag elfogadasara 299
és a jogszabalyban meghatarozott kévetelményekre vonatkozo nyilatkozata
5. a székhely hasznalat jogcimét igazolé okirat masolata *??
6. szlikség szerint a felligyels szerv tagjainak a tagsag elfogadasara és a jogszabalyban meghatarozott*??
kovetelményekre vonatkozo nyilatkozata
7. egyéb csatolt iratok 299
8. szlikség szerint csatolt potlapok 299
A tarsadalmi szervezet csoportba sorolasa a tajékoztaté alapjan: 3292
Il

Kérem a Tisztelt Birdsagot, hogy a tarsadalmi szervezetet nyilvantartasba venni sziveskedjék.

a tarsadalmi szervezet képvisel6je (kérelmezd)

1 Amennyiben tovabbi adatot kivan a nyilvantartasba bejegyezni, a folytatast jelezze X-szel!
2 Irja be a csatolt iratok szamat!
% {rja be a tajékoztatobol valasztott, a tarsadalmi szervezetet leginkabb jellemzé tevékenységnek megfelelé szamot!
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Pétlap
a tarsadalmi szervezet nyilvantartasba vétele irant i kérelemhez

* {rja be annak a rovatnak a bettijelét, amelyre a folytatas vonatkozik (pl. tarsadalmi szervezet képvisel6jének neve esetén: “I/3.”,
ekkor a harmadik hely Gresen marad; jogi személy szervezeti egység neve esetén: I/7/a.”).

Tajékoztatd

A tarsadalmi szervezet az alapszabalyban meghatarozott célja alapjan a kévetkezé tevékenységeket

folytathatja
1.

COoNOGOA®WN

H
©

12.
13.
14.

15.
16.

kulturalis tevékenység (pl. mivészeti tevékenység, kulturalis 6rokség megérzése, népmiivészet,
hagyomanyérzés,

kisebbségi, nemzetiségi kultdra apolasa),

sporttevékenység (pl. sportélet tamogatasa),

szabadid®s és hobbitevékenység (pl. 6regdiakok, gylijtétevékenység),

oktatasi tevékenység (pl. ismeretterjesztés, tamogatas),

kutatasi tevékenység (pl. természettudomany, tarsadalomtudomany),

egészségugyi tevékenység (pl. mentalis és szenvedélybetegségek kezelése, lelkisegély-nyuijtas),
szocialis tevékenység (pl. csaladvédelem, egészségkarosultak tamogatasa, idések tamogatasa),
polgari védelem, tlizoltasi tevékenység,

kornyezetvédelmi tevékenység (pl. természeti kornyezet védelme, épitett kdrnyezet
védelme,allatvédelem),

telepilésfejlesztési tevékenység

jogvédo tevékenység (pl. allampolgari jogok védelme, fogyasztéi jogvédelem),

nemzetkdzi tevékenység (pl. nemzetkozi kulturalis, barati és cserekapcsolatok),

szakmai, gazdasagi érdekképviseleti tevékenység (pl. munkavallaléi érdekképviselet, szakmai
érdekképviselet),

politikai tevékenység,

egyeéb.
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6. melléklet

Feladatvallalé nyilatkozat

Alulirott Elnok Istvan, mint a Minta Egyesulet tisztségvisel6je kijelentem, hogy
magyar allampolgar vagyok és nem vagyok eltitva a kozigyek gyakorlasatol.
Személyemmel kapcsolatosan az 1997. évi CLVI. tbérvényben szabalyozott
O0sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn. Kijelentem, hogy a tisztséggel jaro

feladatokat megismertem és elfogadom.

Személyi adatok:

El6ttink, mint tanuk el6tt:
NEV: e, (o1 110 ETTTT TR RO URRURR

NV e, I e
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7. melléklet

MEGHIiVO

A Minta Egyesulet 2008. évi kozgylléset 2008. majus 25.-én 10.00 oOrai kezdettel
tartja Varos Utca 3 alatti székhelyén.

Hatarozatképtelenség esetén a megismételt kozgyilést ugyanazon helyszinen,
11.00 6rai kezdettel hivja 6ssze a sportegyesilet elndke. A megismételt kbzgylilés a
megjelentek szamatol fuggetlendl hatarozatképes.

A kozgyllés napirendi pontjai:

1. Beszamolo az elndkség munkajarol

2. A szbvetség pénzugyi helyzetérél sz6l6 beszamolo, koltségvetés elfogadasa

3. Alapszabaly modositasa

4. Beterjesztett javaslatok

Megjelenésére feltétlentl szamitunk!

Derecske, 2008. &prilis 1

Sporttarsi tdvozlettel:

Elndk Istvan
elnok
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